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Bienvenida

Estimados estudiantes, en nombre del Area de Gestion
Cultural de la Facultad de Ciencias Econdmicas,
Universidad Nacional de Cérdoba, Argentina queremos
darles la mas cordial bienvenida al Curso de posgrado
virtual Gestién Cultural. Recursos especificos para la
gestidon y produccion en cultura. En el siguiente manual
encontraran informacién destacada acerca del cursoy el
funcionamiento del aula, razén por la que aconsejamos
su atenta lectura.
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/ Manual de
uso del aula virtual

El aula virtual moodle es un recurso didactico y tecnoldgico que brinda un entorno
directamente vinculado con las propuestas académicas con el fin de facilitar la construccion
del conocimiento vy la interaccion entre docentes y estudiantes.

A través de ella, los docentes publicaran textos de lectura obligatoria y complementaria,
asi como diferentes archivos de interés, sitios web, articulos o videos relacionados.

Las actividades practicas podran ser:

*Foros de Actividades
*Trabajos Individuales
*Trabajos Grupales
*Juegos de Roles

El aula virtual es nuestro principal canal de estudio y comunicacion. A través de ella
informaremos:

* Inicio y cierre de los materias y sus actividades.
* Eventuales modificaciones del cronograma que pudieran surgir.
* Anuncios de interés académico y administrativo.

Por este motivo, la consulta al aula debe realizarse de manera asidua y segun los
requerimientos de cada modulo, siguiendo el calendario académico.

Dada la importancia que tiene este recurso es que ponemos a su disposicion este manual,
en el que describimos y pautamos su forma de uso.



Acceso al aula virtual

Ingresar en la pagina web del aula virtuall:
http://aulavirtual.gestioncultural.artec.unc.edu.ar/

Hacer clic en “Acceder”

Completar nombre de usuario y contrasefia




Aula virtual

Organizacion de
los contenidos

A continuacion, presentamos la pagina de inicio del aula virtual donde se desarrollara
el cursado del programa, la misma esta dividida en tres columnas.

En la columna
IZQUIERDA podran
encontrar los menus

de Navegacion y
Administracion de Perfil.

En la columna CENTRAL
pOor su parte, se presenta
el desarrollo de modulos.

Finalmente, en la
columna DERECHA,
podran encontrar el
menu principal del aula.




Columna izquierda

NAVEGACION

Mi perfil donde podran ver su informacion personal, controlar
todos los mensajes que publiguen en los diferentes foros (los
podran encontrar agrupados y clasificados), los mensajes
internos (que intercambien entre estudiantes o con docentes)
y archivos de hasta 8Mb para compartir con sus compaferos.

Paginas del sitio> participantes, enlace desde el que podran
acceder

al listado completo de los estudiantes que realizan el curso.
Haciendo

clic en cada usuario, podran ingresar a su informacion de
perfil y enviar un mensaje que su compafero/a recibird al
ingresar al aula.

Curso actual facilita la navegacion, haciendo accesibles con
pocos clics, todos los contenidos desde cualquier ubicacion
del aula.

Administracion N
ADMINISTRACION

m Editar perfil Se utiliza el recurso de “Ajustes de
- Gﬂm‘ﬁﬂlﬂﬂﬁm mi perfil”

- P&U.E'Fﬂﬂrdﬂ'ﬂ_ll:mﬁl




Primer paso:

Editar perfil

En esta primera instancia de
reconocimiento del aula, es importante
gue completen sus datos de perfil.

Nombre: deberan mantener el nombre
y apellido de su usuario, tal y como
fue asignado por la administracion del
curso, por finalidades académicas vy
administrativas.

Correo: se recomienda mantener
siempre la misma casilla de contacto.

En caso que desee cambiar la cuenta de
correo es imprescindible su notificacion
a:
gestionculturalvirtual@eco.uncor.edu




Tipo de resumen de correo

Agui podran editar sus preferencias con respecto a las participaciones
en foros y espacios del aula que deseen recibir en su casilla de correo.

*Sin resumen - Se recibe un mail por cada entrada en los foros.

eCompleto - Se recibe un Unico correo diario con todas las
participaciones en los foros y espacios de tutoria.

*Por temas - Se recibe un correo diario Unicamente con los temas
(consignas o titulos de debate) de cada foro o espacio.

Subscripcion automatica al foro

*Si - Una vez realizada una participacion en cualguier foro uno
recibira los mensajes en su correo segun la configuracion
anteriormente establecida.

*No - La suscripcion a cada foro o espacio Unicamente puede ser
habilitada manualmente.



Ademas, cuando participan en un “espacio de comunicacién” o en un “foro de actividad”
pueden seleccionar si desean o no recibir las respuestas en su casilla de correo, en el
apartado de suscripcion que se muestra debajo:




Descripcidon: deberdnrealizar un resumen de su CV (entre 10 y 15 lineas), sus experiencias practicas, formacion
académica, actividad e intereses con el curso.

Foto de perfil: 1a foto es un recurso quepermite conocerse entre companeros y docentes, generando asi, un
mejor vinculo.

Es un requisito la publicacion de una foto personal. Es aconsejable que Ud. aparezca solo. La imagen pierde
su funcion si en su lugar publican la foto de una mascota o aparecen junto a un familiar, por ejemplo.

Para poder cargar informacion especifica, como teléfono de contacto, pagina web, usuario de Skype, debera
hacer clic en el botdon “Opcional”.

IMPORTANTE: Una vez modificados los datos de perfil, deberd pulsar la opcidon “Actualizar informacion
personal” para que los cambios sean registrados.



Cambio de contrasena

Si desea cambiar la contrasefa asignada, debera dirigirse a la opcion “Cambiar contraseha”
en el panel Administracion de perfil y completar los campos gue el sistema solicita.

Para que el cambio tenga efecto, pulsar la opcion “Guardar cambios”.




Columna derecha

Esla columna que contiene toda la informacion necesaria
para el desarrollo del cursado.

Novedades E

Aqui se publica periddicamente toda la informacion
relevante sobre el dictado del curso: inicio y cierre de
modulos, actividades, recuperos, etc.

Los mensajes publicados en esta seccion, llegaran
ademas al correo electronico dada la relevancia de
estos comunicados.

Cronograma

En este espacio se comunican los detalles
correspondientes a los moédulos de cada semana, el
docente a cargo vy el tipo de actividades gque incluye
cada uno.

Es importante chequear la informacion de manera
regular para conocer el desarrollo del programa a lo
largo del afio.

Nota: Debido a la extension del curso, la ndmina de
docentes y orden de modulos podra verse modificado.
Dichas modificaciones no alteraran en ningun caso la
excelenciacurriculardelprogramay serancomunicadas
con suficiente tiempo de anticipacion.




Comunicacion con
la tutora

Espacio de intercambio y consultas académicas
sobre modulos, consignas vy actividades, plazos
e informacion sobre las tematicas del curso.

Este espacio es coordinado por Diana Garcia
tutoriagc@eco.uncor.edu

Red de intercambio

-

Laidea de este espacio es intercambiar opiniones
para enriqguecernos como profesionales de la
gestion cultural.

Cada estudiante que lo desee publica un
proyecto o experiencia que desea compartir con
sus colegas.

Este espacio se desarrolla a través de un grupo
cerrado en Facebook, del que participan ademas,
estudiantes de otras cohortes y programas del
Area de Gestion cultural UNC.

Este es un espacio del Area de Gestion Cultural,
gue invita a compartir experiencias y proyectos
gue estén desarrollando actualmente.

Consultas generales

En este espacio se responden todas las consultas
referidas a la organizacion del curso.

* Las fechas vy los plazos pueden consultarse
en el Cronograma de clases y en el espacio de
Novedades.

* Cologue un asunto gque represente la tematica
de la consulta.

* Lea las intervenciones de sus compaferos, su
dudapuedehabersidorespondidaanteriormente.

Consultas Técnicas

Asistencia en el uso del aula, links, accesos vy
dificultades técnicas.

* Indigue su consulta con el mayor detalle vy
especificidad posible.

* Los "print de pantalla” facilitan la ubicacion del
inconveniente detectado.

» Cologue un asunto que represente la tematica
de la consulta.

* Lea las intervenciones de sus compaferos, su
dudapuedehabersidorespondidaanteriormente.



Calificaciones

En este espacio se encuentra publicado el estatus
de los trabajos parciales de cada modulo.

Foro de actividades: en el transcurso de los
quince dias posteriores a finalizado el plazo de
participacion, se actualizaran las calificaciones.

Trabajos individuales y grupales: culminado el
plazo de presentacion se actualizara el estado de
recepcion de trabajos. En el lapso de 20 a 35 dias
de entregado el trabajo individual o grupal, los
estudiantes reciben la devolucion del docente por
correo electronico vy se actualiza su calificacion en
el aula.

Esta devolucion es personal y solo podra verla
cada estudiante, en su correo electronico o
haciendo clic en “Devoluciéon”, en la primera fila
de la columna del modulo.

REFERENCIAS

Estado:

P: Presentado / NP: No presentado / No participo.
Calificacion:

A: Aprobado / R: Recuperar

Importante: Los modulos en que los estudiantes
tengan la calificacion

NP o R, deberan ser recuperados en las Semanas
de recupero.

Consultas Recupero

En este espacio se detalla como realizar la
recuperacion de cada maodulo.

Foro de actividad: Se ingresa al modulo
correspondiente y se participa dentro del foro de
actividad bajo la misma consigna planteada por el
docente.

Al menos 1 participacion fundamentada vy
coherente con la consigna.

Trabajo individual: Se resuelve la consigna y se
carga el trabajo individual
en el espacio de entrega del mdédulo.

Trabajo grupal (wiki): Se resuelve la consigna
a modo de trabajo individual y se carga en el
espacio de entrega habilitado para tal fin dentro
del modulo.



Reglamento

Pautas sobre el programa, su metodologia
de cursado, regularidad y aprobacion.
Debe ser aceptado por el estudiante como
parte integrante de su legajo personal.

Documentacién

Requisitos de documentacion, plazos de
vencimiento y forma de entrega.

Consultas:
certificaciongc@eco.uncor.edu

Calendario de
cuotas

Modalidades y calendario de pagos.

Consultas:
administraciongc@eco.uncor.edu

Manual del aula

Acceso permanente a este manual, para su
consulta.



Columna central

La Especializacion se desarrolla a través de diferentes modulos. En esta seccion encontraran las
pestanas de acceso a cada modulo.

Alll se presenta una breve introduccion, los materiales de lectura obligatoria y complementaria, asi
como actividades y espacios de comunicacion.

La informacion se ird cargando de manera progresiva y siguiendo el cronograma.

Cada maodulo se divide en dos etapas.

ler. etapa: los estudiantes acceden al material de estudio elaborado y sugerido por el docente en
diferentes soportes digitales (texto, fotografia, video, enlaces recomendados, etc). Se realiza la
lectura y estudio de los documentos.

2da. etapa: el estudiante resuelve una actividad practica. Existen tres tipos de actividades:
-Foro de actividades.

-Trabajos Individuales
-Trabajos grupales (Mediante la herramienta WIKI)




En la parte superior figura
el nombre de la asignatura
y el nombre del docente.

Luego podran encontrar
las actividades que se
realizaran en la primera y
segunda semana de
cursado, asi como la
consigna a desarrollar en la
actividad.



Material lectura

Es el material de lectura obligatoria, la Material complementario
g . =
clase preparada exclusivamente para este Consiste en todo el materic. ,Je el docente
programa por cada docente. considere gue pueda ser Util y profundizar
en la materia. Este material es de estudio
Consigna & W ) . optativo aunque la direccion del curso
Se detallaran las actividades practicas recomienda su revision.

a realizar durante cada modulo.

Espacio de comunicacion con el docente

Este es el espacio para comunicarse e interactuar directamente con el docente, quien
respondera consultas relacionadas a los contenidos tedricos y practicos de la materia.

Espacio de comunicacion grupal

En el caso mdédulos con actividad grupal (WIKI), se habilitara este espacio con el objetivo de
organizar la participacion e intervencion en el documento grupal. Este espacio esta destinado
a la organizacion grupal del trabajo en wiki. Agqui los miembros del equipo deberan coordinar
la organizacion de las tareas, la distribucion de roles y aportes de cada miembro, asi como
debatir sobre la produccion del documento y todos los aspectos vinculados con el desarrollo
del trabajo grupal.

Este es el Unico espacio valido para la coordinacion de la actividad y es eguido por la tutora,
quien tendra en cuenta las interacciones en este espacio en la evaluacion de la actividad.




Foros de actividades

L os Foros estan disenados para generar debates y discusiones en determinado lapso de tiempo, donde
todos puedan participary plantear sus inquietudes. Las discusiones seran planteadas por el docentey en
ellas cada estudiante debe participar siguiendo las instrucciones para tener cumplimentada la actividad
parcial del médulo.

El docente y/o la tutora participaran del foro, de modo tal que puedan orientar las discusiones y resaltar
cualquier punto que consideren importante.

Es un espacio para el andlisis de los temas propuestos por el/la docente, el aprendizaje colaborativo
mediante el intercambio de ideas y opiniones fundamentadas para la construcciéon colectiva del
conocimiento.

Trabajos individuales

A partir de una consigna planteada por el docente, los estudiantes contaran con un plazo para su
desarrollo. Una vez realizado, deberan cargarlo en el espacio destinado para tal fin.

Trabajos Grupales (wiki)

L os trabajos grupales se realizaran a través del recurso WIKI. El objetivo del recurso WIKI es resolver
tareas de modo colaborativo y obtener un resultado de producciéon compartida.

Tutoria

Las consultas sobre consignas y actividades, plazos e informacién sobre las entregas son atendidas en el
espacio de comunicacion con la tutora del aula.

El contacto con la tutoria del curso: tutoriagc@eco.uncor.edu

La tutora no se encarga del manejo del aula, ni de aspectos administrativos.

iLes damos la bienvenida! Los esperamos en el aula.
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